НОВОЗЫБКОВСКАЯ 

ГОРОДСКАЯ АДМИИСТРАЦИЯ

////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////////

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 09.02.2024 г. № 107
	Об утверждении Правил осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных


В целях обеспечения проведения плановых мероприятий внутреннего контроля в соответствие с требованиями Перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», утвержденным Постановлением Правительства РФ от 21.03.2012г.  №211,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», приложение №1.

2.Разместить настоящее постановление на сайте Новозыбковской городской администрации в сети интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Новозыбковской городской администрации Пушную Юлию Викторовну. 

Глава Новозыбковской 

городской администрации                                                          А.Г. Грек
Ковтунова Н.В.

5-28-50
Приложение №1 

к Постановлению Новозыбковской 

городской администрации

Правила 

осуществления внутреннего контроля соответствия обработки 
персональных данных требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ 

«О персональных данных».
1.Общие положения


1.1.Настоящие Правила осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Новозыбковской городской администрации (далее- Правила) устанавливают основания, порядок и формы проведения внутреннего контроля соответствия обработки и защиты персональных данных (далее – ПД) требованиям, установленным в Новозыбковской городской администрации в соответствии с требованиями ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Закон).


1.2.Настоящие правила разработаны в соответствии с законодательством Российской Федерациив области обработки и защиты ПД и иными правовыми актами, принимаемыми в соответствии с данным законодательством в сфере персональных данных.


1.3.Целями осуществления внутреннего контроля являются:


оценка общего состояния выполнения требований по обработке и защите ПД, а также в локальных актах Новозыбковской городской администрации;


выявление предотвращение нарушений законодательства в сфере персональных данных.
1.4. Проверки проводятся комиссией по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных Новозыбковской городской администрации (далее- Комиссия).
1.5.В состав Комиссии могут входить муниципальные служащие Новозыбковской городской администрации и работники подведомственных организаций.

1.6.В проведении проверок не могут участвовать должностные лица, прямо или косвенно заинтересованные в их результатах.

2.Порядок осуществления внутреннего контроля
2.1.Периодические проверки условий обработки персональных данных рекомендуется проводить не реже одного раза в год. В плане проверки по каждой проверке устанавливается объект внутреннего контроля, проверяемый период, срок проведения проверки и ответственные исполнители.

2.2.В проведении проверок не могут участвовать должностные лица, прямо или косвенно заинтересованные в их результатах.

2.3.Проверки соответствия обработки персональных данных установленным требованиям проводятся на основании утвержденного ежегодного плана проверок осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям (Приложение №1 к настоящим Правилам), контрольных мероприятий уполномоченных органов или на основании поступившего письменного заявления о нарушениях правил обработки персональных данных (внеплановые проверки). 
2.4.Внеплановые, внутренние проверки могут проводиться в следующих случаях:

по результатам расследования выявленных нарушений требований законодательства в сфере ПД;

по результатам внешних контрольных мероприятий, проводимых уполномоченными органами по защите прав субъектов ПД.
2.5.При поступлении письменного заявления о нарушении правил обработки персональных данных такое заявление не позднее рабочего дня, следующего за днем его поступления, передается в комиссию.

2.6.Решение о проведении внеплановой проверки принимается в течении 7 рабочих дней со дня поступления заявления, указанного в пункте 5 настоящих Правил. Срок проведения внеплановой проверки не может превышать одного месяца со дня принятия решения о ее проведении.

2.7.Процедура проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных, установленным требованиям законодательства о персональных данных регламентируется локальным нормативным актом, утвержденным уполномоченным должностным лицом.

2.8.Комиссия по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных создается распоряжением главы Новозыбковской городской администрации, в состав которой включается должностные лица, осуществляющие обработку персональных данных, либо имеющих доступ к персональным данным в Новозыбковской городской администрации.
2.9.Члены комиссии, получившие доступ к персональным данным в ходе проведения проверки, обеспечивают конфиденциальность персональных данных субъектов персональных данных, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персональные данные субъектов персональных данных без их согласия.
3.Порядок фиксирования результатов проверки
3.1.Результаты проверки оформляются в виде акта (приложение № 2 к настоящим Правилам), подписанного всеми членами комиссии (уполномоченным должностным лицом) и утвержденного должностным лицом, принявшим решение о проведении проверки, вносятся сведения о проведенной проверке в журнал проведения внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям законодательства, а также локальным актам.

3.2.При выявлении в ходе проверки нарушений Федерального закона №152-ФЗ и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, и локальных актов в заключении отражается перечень мероприятий по устранению выявленных нарушений с указанием сроков их проведения в соответствии с Планом мероприятий по устранению нарушений (Приложение № 3 к настоящим Правилам). 

3.3.Информация о результатах внеплановой проверки направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня утверждения заключения.
Начальник отдела юридической работы

и социально- трудовых отношений




Е.Б. Станчак

Главный специалист отдела организационно-

контрольной и кадровой работы 




Н.В. Ковтунова
 Приложение №1 к Правилам

осуществления внутреннего контроля 

соответствия обработки персональных 

данных требования к защите персональных 

данных, утвержденным Постановлением 

Новозыбковской городской администрации
План проверки 
внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям ч.1 ст.18.1 Федерального закона 

от 27.07.2006 «152-ФЗ «О персональных данных» на 2024 г.

	№

п/п
	Мероприятие внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных данных установленным требованиям 
	Дата

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Начальник отдела юридической работы и 

социально-трудовых отношений 


	                 Е.Б. Станчак

	Главный специалист отдела организационно-контрольной и кадровой работы
	                 Н.В. Ковтунова


Приложение №2 к Правилам 
осуществления внутреннего контроля 

соответствия обработки персональных 

данных требования к защите персональных 

данных, утвержденным Постановлением 

Новозыбковской городской администрации
АКТ

мероприятия внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям

На основании: приказа руководителя …

было проведено плановое мероприятие внутреннего контроля в целях:…

Продолжительность проверки:…
Лица, уполномоченные на проведение мероприятия:… 

В ходе мероприятия внутреннего контроля было проверено соблюдение:

1. порядка обработки персональных данных и его соответствие требованиям законодательства о персональных данных, а именно:…

2. условий обработки и защиты персональных данных в информационных системах персональных данных, а именно:…

3. условий обработки персональных данных без использования средств автоматизации, а именно:…

4. …

В ходе проведения мероприятия было выявлено:…
Прилагаемые документы: 1. Описание проведенного мероприятия по внутреннему контролю….

	Подписи лиц, проводивших проверку:                                                                                             

	Начальник отдела юридической работы и 

социально-трудовых отношений 

                 Е.Б. Станчак

Главный специалист отдела организационно-контрольной и кадровой работы

                 Н.В. Ковтунова


	                      Приложение №3 к Правилам 

осуществления внутреннего контроля 

соответствия обработки персональных 

данных требования к защите персональных 

данных, утвержденным Постановлением 

Новозыбковской городской администрации



	


План мероприятий 
по устранению нарушений, выявленных по результатам периодической проверки условий обработки персональных данных
	№

п/п
	Мероприятие
	Срок выполнения
	Ответственный
	Отметка о выполнении
	Примечания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Начальник отдела юридической работы и 

социально-трудовых отношений 


	                     Е.Б. Станчак

	Главный специалист отдела организационно-контрольной и кадровой работы
	                     Н.В. Ковтунова


